
MANUAL PENGGUNAAN MODUL PROFAIL SMKS

1. Login ke myhos.mohr.gov.my/trade_union
2. Buat carian No Pendaftaran Kesatuan. Klik Cari.

Klik pada No Pendaftaran Kesatuan
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Gambar seperti di bawah akan dipaparkan. Ini adalah Maklumat Asas kesatuan tersebut.
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1. Gerakkan tetikus ke Modul Profail untuk melihat submodul dibawahnya.
2. Untuk mengemaskini Maklumat Asas, Klik pada menu Maklumat Asas dan pilih Kemaskini.
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Paparan seperti di bawah akan keluar, pastikan anda klik pada Menu Maklumat Asas, apabila 
selesai membuat kemaskini untuk Maklumat Asas,  klik Kemaskini untuk simpan.
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Pilih menu Juruaudit Luar untuk masukkan Nama Juruaudit dan Nama Syarikat, setelah selesai 
klik Simpan.
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1. Pilih menu Pemegang Amanah untuk masukkan maklumat pemegang amanah . Bagi masukkan  
nama pemegang amanah, sila isikan ruangan kosong seperti di dalam gambarajah di bawah dan klik 
Simpan.

2. Untuk mengemaskini maklumat pemegang amanah yang sedia ada, klik pada nama pemegang 
amanah tersebut dan klik Kemaskini Maklumat.
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Paparan seperti di bawah akan keluar.
Setelah selesai mengemaskini, klik Kemaskini Maklumat untuk simpan.
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Paparan di bawah adalah paparan menu Penimbang Tara. Masukkan maklumat dan klik Simpan 
setelah selesai.
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Paparan di bawah adalah dari menu Penaja. Masukkan nama dan penaja, kemudian klik simpan.

Manual  Modul Profail SMKS JHEKS



Pilih Modul Profail dan klik pada menu Kategori/Skop. Pada menu ini, anda boleh melihat sejarah 
skop, melakukan pindaan skop, mengemaskini kategori skop dan menghapus rekod skop kesatuan.
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Klik butang Sejarah Pindaan untuk melihat sejarah pindaan skop keanggotaan kesatuan.

1. Untuk membuat pindaan baru bagi kategori dan skop keanggotaan kesatuan, klik pada butang 
Pindaan Skop (baru) . Paparan seperti di bawah akan keluar.
2. Anda boleh scan pindaan baru skop keanggotaan kesatuan yang terdapat dalam Buku Peraturan 
kesatuan, dan muatnaik ke dalam sistem.
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Klik pada butang Kemaskini kategori untuk mendapatkan paparan seperti di bawah. Setelah anda 
selesai kemaskini kategori kesatuan, klik Kemaskini Kategori.

1. Di bawah modul Profail juga terdapat menu Yuran. Pilih menu Yuran dan paparan seperti 
dibawah akan keluar. Terdapat 2 jenis Yuran iaitu Yuran Kemasukan dan Yuran Bulanan.
2. Setiap yuran mempunyai menu Sejarah Aduan, Pindaan Baru, Hapus Rekod Semasa dan 
Kemaskini Rekod Semasa.
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Apabila klik menu Sejarah Pindaan, anda boleh muatnaik maklumat yuran kesatuan yang telah 
discan.

Paparan untuk menu Pindaan Baru Yuran Kemasukan.
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1. Paparan menu Kemaskini Rekod Semasa.
2. Anda boleh ubah jumlah yuran kemasukan, tarikh pindaan dan muatnaik maklumat yuran yang 
telah discan.

Gambar di bawah adalah paparan untuk Yuran Bulanan. Menu di dalamnya adalah sama seperti 
yang terdapat pada Yuran Kemasukan.
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Paparan untuk menu Sejarah Pindaan Yuran Bulanan.

Paparan Pindaan Baru Yuran Bulanan.
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Paparan menu Kemaskini Rekod Semasa Yuran Bulanan.

Pada Bahagian Modul Profail, klik Elaun untuk melihat Elaun Pegawai.
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Dibawah Modul Profail juga anda boleh klik menu Senarai Pegawai Terkini untuk melihat senarai 
pegawai terkini kesatuan tersebut.

Di bawah Modul Profail , klik Sejarah Aduan untuk melihat aduan-aduan mengenai kesatuan 
tersebut.
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Untuk melihat cawangan kesatuan, klik pada menu cawangan. Sekiranya ingin menambah 
cawangan kesatuan, klik pada Tambah Rekod Baru.

Apabila tambah rekod baru cawangan, gambar seperti di bawah akan dipaparkan. Isikan ruangan 
yang disediakan dan klik Simpan & Tambah/ Simpan.
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