SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

MANUAL PENGGUNAAN MODUL
PENDAFTARAN

1. Capaian ke SMKS melalui url myhos.mohr.gov.my/trade_union

2. Login ke dalam SMKS dengan userid dan password yang telah diberikan, paparan
adalah seperti di Gambar 1.
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3. Letakkan cursor pada Modul Pendaftaran untuk dapatkan Modul Daftar Baru. Klik
Daftar Baru dan panel seperti Gambar 2 akan muncul.
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Gambar 2

4. Isikan maklumat yang diperlukan. Setiap yang bertanda (*) adalah medan wajib diisi.
Setelah selesai, klik pada Daftar Kesatuan. Rujuk Gambar 3.
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5. Apabila Kesatuan telah Berjaya didaftarkan, panel seperti Gambar 4 akan ditunjukkan dan klik

ok.
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Selepas itu, panel seperti Gambar 5 seperti di bawah akan muncul bagi menunjukkan
Pendaftaran Baru Kesatuan Sekerja berjaya didaftarkan.
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7. Letakkan cursor pada Modul Pendaftaran, klik pada Senarai daftar Baru dan maklumat yang
keluar adalah seperti di Gambar 6.
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8. Klik pada Nama Kesatuan yang telah di daftarkan seperti Gambar 7 di bawah dan maklumat
kesatuan yang daftarkan akan keluar seperti Gambar 8.
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9. Masukkan column Nombor Fail seperti di Gambar 9.
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10. Selepas itu, klik Daftar Kesatuan. Jika Berjaya, Gambar 10 seperti di bawah akan muncul dan
klik Ok.
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11. Maklumat Kesatuan akan dipaparkan seperti di Gambar 11. Klik pada Kemaskini untuk
mengemaskini Maklumat seperti Gambar 12.
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12. Letakkan cursor pada Profail dan klik pada Kategori/Skop dan klik kemaskini kategori
untuk kemaskini kategori dan panel seperti Gambar 13 akan dipaparkan.
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13. Klik pada Kemaskini kategori untuk masukkan maklumat yang berkenaan dengan
Kesatuan Sekerja yang didaftarkan. Rujuk Gambar 14.
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14. Setelah maklumat telah dikemaskini seperti Gambar 15, klik Kemaskini Kategori panel
seperti Gambar 16 akan dipaparkan dan klik ok.
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15. Maklumat yang telah dikemaskini akan dipaparkan seperti di Gambar 17, menunjukkan
maklumat berjaya dikemaskini.
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