SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

MANUAL PENGGUNAAN
BORANG L1

1. Capaian ke SMKS melalui url myhos.mohr.gov.my/trade_union
2. Login ke dalam SMKS dengan userid dan password yang telah diberikan

3. Lakukan carian kesatuan terlebih dahulu sama ada menggunakan nama kesatuan atau
nom pendaftaran kesatuan, kemudian klik butang Cari. Rujuk Gambar 1 di bawah
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Sila masukkan kata kunci carian anda. Gunakan NAMA KESATUAN ATAU NO PENDAFTARAN
KESATUAN sahaja atau kedua-duanya. TIDAK PERLU masukkan %. Carian adalah case sensitif

JoFendaan

Nama Kesatuan

No Pendaftaran Kesatuan 11480

| Can Reset "

Gambarl

4. Setelah kesatuan tersebut dipaparkan pada panel carian, klik nombor pendaftaran
kesatuan tersebut untuk dapatkan modul Borang, rujuk Gambar2
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Hubungi Kami Nombor Pendaftaran | No Fail Nama Kesatuan Alamat Kesatuan
KESATUAN PERKHIDMATAN
PERGURLIAN KEBANGSAAN
480 564 SEMENANIUNG MALAYSIA;  |NO.13-B, JALAN MURNI
Ul tnoning (NATIONAL UNION OF [DUA,, KOMPLEKS BATL,
TEACHING PROFESSION
PENINSULAR MALAYSIA)
Copyright © 2010, BPM, Kementerian Sumber Manusia, PUTRAJAYA, Malaysia.
Gambar 2

5. Setelah itu dapatkan modul Borang -> ambil Borang L1 Pertukaran Pekerja, borang ini
digunakan oleh kesatuan untuk mendaftarkan pekerja yang diambil/diupah bagi
kesatuan tersebut. Rujuk Gambar3
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KERJA : 480 -
J-Pertukaran Pejabat
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KESATUAN PERKHIDMATAN PERGURUAN KEBANGSAAN
Nama Kesatuan Sekerja  + SEMENANJUNG MALAYSIA; (NATIONAL UNION OF TEACHING
PROFESSION PENINSULAR MALAYSIA)

flamat Kesatuan Sekerja : NO.13-B, JALAN MURNI DUA,

» KOMPLEKS BATU, ,

Gambar 3

Setelah diklik pada Borang L1, maklumat seperti yang dikehendaki perlulah diisi. Gambar
4 menunjukkan maklumat yang perlu dilengkapkan.

Setelah semua maklumat diisi, tekan butang simpan, dan satu notifikasi memaklumkan
Maklumat telah disimpan akan dipaparkan.
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BORANG L1-NOTIS PERTUKARAN PEKERJA-PEKERJA KESATUAN
f( \,W Mo Pendaftaran r dg0
@
KESATUAN PERKHIDMATAN PERGURUAN KEBANGSAAN
Mama Kesatuan ¢ SEMEMANIUNG MALAYSIA; (MATIOMNAL UNION OF TEACHING
PROFESSION PEMINSULAR MALATSIA)

Mama Pekerja
NOKP
Jawatan
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Tarikh Lantik B 28
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Tarikh Lahir B 28
Ferlkerjaan
Warganegara | Sila Pilih Warganegara ¥
Alamat 1
Alarnat 2
Alamat 3
Poskod
Negeri : | Sila Pilih Megeri v
Bandar i | Sila Pilih Bandar ¥

Senarai Pekerja || Simpan

Gambar4

8. Untuk melihat senarai pekerja kesatuan, boleh klik pada butang Sejarah pekerja dan paparan
seperti gambar 5 akan dipaparkan.
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SENARAI PEKERJA

Bil Nama NOKP Tarikh Lantik Jawatan Hapus
1 780903065236 Z8-FEB-09 Setiausaha Peribadi
2 760524095015 Z8-FEB-09 Pembantu Tadbir
Hapus

|Bi| |Nama |

Tarikh Letak Jawatan | Jawatan |

Gambar 5
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9. Apabila berlaku pertukaran pekerja, hanya perlu klik pada nama pekerja tersebut, satu
paparan skrin akan keluar dan bolehlah dimasukkan tarikh letak jawatan. Sila rujuk Gambar 6
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BORAMG L1-MOTIS PERTUKARAN PEKERJA-PEKERIA KESATUAN
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