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MANUAL PENGGUNAAN  
BORANG L1 

1. Capaian ke SMKS melalui url myhos.mohr.gov.my/trade_union 

2. Login ke dalam SMKS dengan userid dan password yang telah diberikan 

3. Lakukan carian kesatuan terlebih dahulu sama ada menggunakan nama kesatuan atau 

nom pendaftaran kesatuan, kemudian klik butang Cari. Rujuk Gambar 1 di bawah 

Gambar1 

4. Setelah kesatuan tersebut dipaparkan pada panel carian, klik nombor pendaftaran 

kesatuan tersebut untuk dapatkan modul Borang, rujuk Gambar2 
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Gambar 2 

5. Setelah itu dapatkan modul Borang -> ambil Borang L1 Pertukaran Pekerja, borang ini 

digunakan oleh kesatuan untuk mendaftarkan pekerja yang diambil/diupah bagi 

kesatuan tersebut. Rujuk Gambar3 
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Gambar 3 

6. Setelah diklik pada Borang L1, maklumat seperti yang dikehendaki perlulah diisi. Gambar 

4 menunjukkan maklumat yang perlu dilengkapkan. 

7. Setelah semua maklumat diisi, tekan butang simpan, dan satu notifikasi memaklumkan 

Maklumat telah disimpan akan dipaparkan. 
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Gambar4 

8. Untuk melihat senarai pekerja kesatuan, boleh klik pada butang Sejarah pekerja dan paparan 

seperti gambar 5 akan dipaparkan.  
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Gambar 5 
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 Apabila berlaku pertukaran pekerja, hanya perlu klik pada nama pekerja tersebut, satu 

paparan skrin akan keluar dan bolehlah dimasukkan tarikh letak jawatan. Sila rujuk Gambar 6 
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