SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

MANUAL PENGGUNAAN BORANG L

1. Capaian ke SMKS melalui url myhos.mohr.gov.my/trade_union
2. Login ke dalam SMKS dengan userid dan password yang telah diberikan.

3. Lakukan carian kesatuan terlebih dahulu sama ada menggunakan Nama Kesatuan atau
No Pendaftaran Kesatuan, kemudian klik butang Cari. Rujuk paparan seperti Gambar 1
di bawah.
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Sila masukkan kata kunci carian anda. Gunakan NAMA KESATUAN ATAU NO PENDAFTARAN
KESATUAN sahaja atau kedua-duanya. TIDAK PERLU masukkan %. Carian adalah case sensitif

Nama Kesatuan

No Pendaftaran Kesatuan : | 100

Gambarl

4. Setelah kesatuan tersebut dipaparkan pada panel carian, klik No Pendaftaran Kesatuan,
untuk mendapatkan Modul Borang. Rujuk paparan seperti Gambar 2.
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Dapatkan Modul AGM terlebih dahulu dan pastikan tempoh dan tarikh AGM
dimasukkan adalah yang terkini. Rujuk paparan seperti Gambar 3. Masukkan maklumat
AGM yang terbaru dengan menekan icon simbol tambah berwarna hijau.
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6. Masukkan maklumat AGM seperti yang diperlukan, rujuk paparan seperti Gambar 4
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7. Setelah itu, bagi mendapatkan Modul Borang -> Klik Borang dan pilih L- Pertukaran
Pegawai untuk mengisi maklumat pegawai kesatuan yang baru. Rujuk paparan seperti
Gambar 5.
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BORANG L-NOTIS PERTUKARAN PEGAWAI-PEGAWAI KESATUAN
j@fm No Pendaftaran : 100

Nama Kesatuan 1 THE LIGHTER OWNER ASSOCIATION PENANG,
Nama Pegawai

Nama Jawatan

NOKP

No. Telefon

Tarikh Lahir : 28

Jantina ¢ Sila Pilih Jantina = *

Alamat Pegawai

Poskod

Negeri : Sila Pilih Negeri -
Bandar : Sila Pilih Bandar = *

Pekeriaan

Warganegara : Sila Pilih Warganegara « *

Tarikh Pegang Jawatan

E &l

Tarikh Letak Jawatan : 28| .

Keputusan Bertanding : Sila Filih Keputusan Bertanding ~ =

Senarai Pegawai || Simpan

Gambar 5

8. Masukkan satu persatu untuk ke semua pegawai kesatuan yang telah memegang
jawatan bagi tempoh AGM yang baru. Sila pastikan setiap yang bertanda (*) adalah
medan wajib diisi. Setelah semua maklumat diisi, tekan butang simpan.

*Note — Bagi mendapatkan pengesahan samada pegawai kesatuan tersebut telah diisi, Klik
butang butang Senarai Pegawai seperti paparan Gambar 6.
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11 | [[] [H3. MOHD IDRIS 07-0CT-2008 07-0CT-2009 PRESIDENT

Gambar 6



