SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

MANUAL PENGGUNAAN
BORANG ]

1. Capaian ke SMKS melalui url myhos.mohr.gov.my/trade_union
2. Login ke dalam SMKS dengan userid dan password yang telah diberikan

3. Lakukan carian kesatuan terlebih dahulu sama ada menggunakan nama kesatuan atau
nom pendaftaran kesatuan, kemudian klik butang Cari. Rujuk Gambar 1 di bawah
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Sila masukkan kata kunci carian anda. Gunakan NAMA KESATUAN ATAU NO PENDAFTARAN
KESATUAN sahaja atau kedua-duanya. TIDAK PERLU masukkan %. Carian adalah case sensitif
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4. Setelah kesatuan tersebut dipaparkan pada panel carian, klik nombor pendaftaran
kesatuan tersebut untuk dapatkan modul Borang, rujuk Gambar2



SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

A Ew
“BiSg P

Sistem Maklumat Kesatuan 'Sékerja

Trade Unions Information System
Ministry of Human Resources

s Jabatan Hal Fhwal Kesatuan Sekerja
: Kementerian Sumber Manusha

Carian @ Inbox @ Logout

Pendaftaran v Aduan Laporanv Selenggarav

Hubungi Kami Nombor Pendaftaran | No Fail Nama Kesatuan Alamat Kesatuan

ST e P20 DAL TENBAGA
[1151] wsp  [peeraTovOTRE (AN KAASAN
HALAYSIA SON, BHD,
KAHUNTING RAYA

Manual Pengauna

Copyright © 2010, BPM, Kementerian Sumber Manusia, PUTRAJAYA, Malaysia,

Gambar2

5. Setelah itu dapatkan modul Borang -> ambil Borang J Pertukaran Pejabat, borang ini
digunakan oleh kesatuan untuk membuat pertukaran alamat pejabat kesatuan. Rujuk
Gambar3
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Nama Kesatuan Sekerja  : KESATUAN PEKERJA-PEKERJA TOYO TYRE MALAYSIA SDN. BHD.
Alamat Kesatuan Sekerja : PT 23101, JALAN TEMBAGA KUNING

! KAWASAN PERINDUSTRIAN KAMUNTING RAYA ,

: 34600 , Kamunting , PERAK

Kateqori Kesatuan : IN-HOUSE
Gambar3

6. Setelah diklik pada Borang J, maklumat seperti yang dikehendaki perlulah diisi. Gambar
4 menunjukkan maklumat yang perlu dilengkapkan iaitu terdiri daripada tarikh tukar
alamat, serta maklumat alamat baru yang ingin didaftarkan.

7. Setelah semua maklumat diisi, tekan butang simpan, dan satu notifikasi memaklumkan
Maklumat telah disimmpan akan dipaparkan.



SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

Sistem Maklumat Kesatuan Sekerja M

Trade Unions Information System
Ministry of Human Resources

Jabatan Hal Fhwal Kesatuan Sekerja

e @

Pendaftaran + Aduan Profailw Borangw- AGM fPP IsuKelayakan+ Pemeriksaan+ Laporan+ Selenggaraw

X ubungi Kam :§ ig Info

BORAMNG J-NOTIS PERTUKARAN PEJABAT KESATUAN

/(-\rW Mo Pendaftaran 1151
@

Mama Kesatuan 1 KESATUAN PEKERJA-PEKERIA TOYD TYRE MALAYSIA SDM. BHD.,
. REES
Tarikh Tukar Alamat 28

ALAMAT BARU

Alamat 1

Alamat 2

Alamat 3

Poskod

Megeri ¢ | << Sila Pilih Megeri == v

Bandar ¢ | << Sila Pilih Bandar == ¥

Sejarah Borang J || Simpan

Gambar4

8. Untuk melihat sejarah pertukaran alamat yang telah dilakukan, Butang Sejarah Borang J
bolehlah diklik dan paparan seperti gambar 5 akan dipaparkan. Maklumat pertukaran yang
terdiri daripada tarikh pindaan (tarikh tukar alamat) serta alamat terdahulu dipaparkan
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Apabila berlaku pertukaran pekerja, hanya perlu klik pada nama pekerja tersebut, satu
paparan skrin akan keluar dan bolehlah dimasukkan tarikh letak jawatan. Sila rujuk Gambar 6



SISTEM MAKLUMAT KESATUAN SEKERJA

Mo Pendaftaran

Narma Kesatuan

Marma Pekerja

MOEP

Jawatan

Alarnat

Poskod

Meger

Bandar

Pekerjaan

Warganegara

Tarikh Pegang Jawatan

Tarikh Letak Jawatan

P 2B02r2009

BORAMG L1-MOTIS PERTUKARAN PEKERJA-PEKERIA KESATUAMN

¢ 480

KESATUAN PERKHIDMATAM PERGURUAN KEBANGSAAN
¢ SEMEMAMIUNG MALAYSIA; (MATIOMNAL UMICON OF TEACHING
FROFESSION PEMIMSULAR MALATSIA)

CJuwita Intan bin Mohamad
¢ [FB0903055235
¢ |Setiausaha Peribadi

¢ B2 ARPARTMENT MAWAR,

BANDAR BARLI SEMTUL

KUALA LUMPLUR

51000

W.RPERSEKUTUAMN K.LUMPUR ¥

kuala Lumpur ¥

¢ |Setiausaha Peribadi

TEMPATAM ¥

BE [BE

Tukar




